LOTI GIOT THIEU

Giao vign lamot trong nhimg nhén t6 quan trong quyét dinh chit hromg
sido duc va d4o tao ngudn nhan hee cho &4t nuire, Do vay, Pang, Nha nuie
ta dc bigt quan tim dén cong tic 3y dung va phit trién déi ngii sido
vign. Mot trong nhimg noi dung duoe chn trong trong cong tic nay 14 boi
dudmg thudmg :anén (BDTX) chuyén mon, nghiép vu cho gibdo vién.
BDTX chuyén mon, nghiép vu cho gido vién i mot rong nhimg mé hinh
nhim pleit trién nghé nghiép lign tuc cho gido vién va duge x2m B mo
hinh cb 1 thé gitip s6 dong giko vién duoc tiép can vii cic chrong trinh
phit trién nghé nghiép.
Tiép noi chu K 11, chu K III BDTX gido vién mam non, phd thong, Bo
Gidao duc va Pao tao & by dume cdharong rinh BDTX gido vién va quy
ché BDTX gido vién theo tinh thin ddi méi nhdm nAng cao chéat hrong va
hié¢u qua cia cong tic BDTX gibdo vién trong thid gian tid. Theo do, cac
noi1 dung BDTX chuyén mon, nghiép vu cho gido vién 43 duoc xac dinh,
cu thé 1a:

— Bdi dufmg dip tmg yéu ciu thire hign nhiém vu ndm hoc theo cip hoc
(noi dung hoi duéng 1);

— Boi dufmg dap ymg yéu cau thuc hign nhigm vu phiét trién giao duc dia
phirong theo nam hoc (noi dung i duimg 2);

— Bdi duime ddp tmg nhu ciu phidt trién nghé nghiép lién tuc cha gido vién
(noi dung hoi duéng 3).
Theo d6, hing nim mbi gido vién phii xdy dung ké hoach va thaye hign
ba noi dung BDTX trén vii thed looneg 120 tiét, trong do: noi dung hoi
duimg 1 va 2 do cic co quan quan li gido duc cac cip chi dao thuc hién
va noi dung hdi duime 3 do gido vién hra chon &€ tr bhdi duime nham
phiit trién nghé nghiép lign tuc cila minh.
B Giao duc va Péo tao & ban hianh Chuong trinh BDTX gido vign mém
non, phd thong va gido duc thatme xuyén vii ciu tmic gdm ba noi dung
hi duémg trén. Trong d6, noi dung boi dudmg 3 &4 due xic dinh va thé
hién durdd hinh thite cdc module bbi duimg lam cosér cho gido vién tulya
chon noi dung béi dudmg phithop dé xay dimg ké hoach bbi duimg hing
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Pé giap gido vién tu hoc, tu boi duimg 14 chinh, Bo Gido duc va Pao tao
di piao cho Cuc MWhi giao va Can bd quan li co sé gido duc chnh i xéy
dumg bo tii ligu gdm cic module tuonmg ‘mg vii noi dung hdi dudng 3
nhim phuc vu cong tic BDTX gido vién tai cic dia phuong trong ca
nuérc. Fméi cap hoc, cic module duoc xép theo cic nhom tuomg tmg vii
cac chi dé trong noi dung bdi duimg 3.

Mbi module hdi duimeg duoc bién soan nlnr mot tii ligu huémg dan tu
hoc, v cau tiic chung gom:

Xac dinh muc tigu cin hoi duimg theo quy dinh cia Chuong trinh BDTX
iAo vién;

Hoach dinh noi dung giiip gido vién thuc hién nhiém vu bbi duéime;

Thiét ké cic hoat dong dé thuc hign noi dung;

Théng tin co ban gitp gido vién thue hién cic hoat dong;

Cac cong cu &€ gido vién tykiém tra, danh gid két qua hoi duimg.

Tuy nhién, do dic thi noi dung coia timg linh vure can hoi duing theo
Chudn nghé nehiép gido vien nénmot s6 module cd thé oo ciu tmic khéc.
Tai ligu duoe thiét ké theo hinh thire tiy hoc, itip gido vién co thé hoc &
moi lic, moi noi. Bing cic hoat déng hoc tip chi yéu trong moi module
nhr: doc, ghi chép, lam béi thue hanh, bai tap tr danh gia, bai kifm tra
nhanh, bai tip tinh hudng, tom hroc va suy ngam,... gido vién co thé tr
linh hoi kién thitc cin boi duéng, ddng théi co thé thao luan nhimg vin
dé d tr hoc vii ddng nghiép va tin dung co hoi d€ 4p duns kit qua
BDTX trong hoat dong siang day va gido duc cia minh.

Cac tii ligu BDTX nay sé duoe bd sung thutmg xaryén hing nam € ngay
cing phong phi hon nhim dip tmg nhu ciu phit trién nghé nghigp da
dang cfia giao vién mam non, gido vién phd thong va sido vién tai cac
trmung tim gido duc thadme xanyén trong ci mric.

Bo tai lién ndy 14n d3u tien duoe bién soan nén rdtmong nhian diroc ¥ kién
dong 20p cta cic nka khoa hoc, cac gido vién, cic can b quan ki gido duc
cic cap dé tic i cip nhat, b sung tii lidu ngdy mot hoin thién hon.
Moi ¥ kign dong oop xin o vé Cuc Nhi oido va Gin bo quan li co sir
gido duc— Bo Gido duc va Péo tao (Toa nha 8C — Negd 30— Ta Quang Biu—
P. Bich Khoa— (). Hai Ba Trung— TP. Ha Noi) hoiic Nha it ban Pai hoc
Su pham (136 — XuAn Thuy— P. DichVong- (). Cau Gidy — TP. Ha Noi).

Cree Nhe gicio ra Cen bo quem i co sé gieio ditee— Bo Gidio duc vet Peio fgo
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[ A. GIOT THIEU TONG QUAN
Py 13 module 31 trong chuormg trinh béi dudmg thuémg xuyén cho siao
vign ttung hoc phd théng (GV THPT), khoi kién thite GV THPT tu chon.
Iép ké hoach ding fdec chit nhigm A mot trong nhimg néng huc cén thiét,
rit quan trong trong cic ning hue Am cong tic chnfi nhiém. Hoc tip
module gitp cho ngudéi hoc biét lap ké hoach cong tic il nhigm.

l@ B. MUC TIEU

VE KIEN THUG:

— Hiéu duoc thé nao 1a ké hoach cong tic chi nhiém;

— Hiéu sy cin thiét khi Fim cong tic chi nhiém 1 phai lp ké hoach;

— Hiéu noi dung va cic yéu ciu ciia mot ban ké hoach cong tic chni nhigm.
VE Ki NANG:
Viét va xic dinh duoc muc tidu cila ké hoach cong tic chi nhiém;
— Xdbc dinh duoc cic yéu ciu, didu kién cin co cia ké hoach cong tic chd
nhiém;
Thre hién ducce quy trinh lip ké hoach cong tic chil nhigm;
Du bdo duoe cic tinh hudng, kho khdn v két qua cba vige thue hign
ké hoach.

VE THAI BO:
Nhin thite duoe Bim cong tic chid nhigm cin phai cd k& hoach va luon
thurc hign theo ké hoach.

[¢ c.NOI DUNG

NI dung 1.

TIM HIEU I TRI, wal TRO CUA GIAD VIEN CHU NHIEM LOP
THOMNG TIN COFBAMN
1. Phan biét giao vién chu nhiém va cing tac giao vién cha nhiém

Trong hi thing td chire cic mémg phd thong, don vi co ban duwc td chic
dé oidng day va gido duc hoc sinh (HS) 1A lép hoc. Hinh thire t6 chnic



day hoc, gido ductheo lip duwrc hinh thanh tir thé K 3V1 do nhé gido duc
Tiép Khic Commemnxke dé xuime. PE quan li Iép hoc, nhi mrmg cira
mot trong nhimg GV dang siang day Bim chi nhiém lop. Giao vién cha
nhigm (GVCN) duoe Higu trdme hua chon tr nhimg GV co kinh nghigm
gido duc, cd uy tin viri HS, duoc Hoi dong gido duc nha truomg nhat tri
phin cong chi nhiém cic 1oép hoc &€ thue hign muc tiéu gido duc. Nha
vy, khi noi dén GVCN la dé cap dén vi tri, vai tro, chife ndng cila ngudi
lam cong tic chi nhigm lép; con noi cong tic chi nhigm lép B 48 cap
dén nhimg nhiém vy, noi dung cong vige ma GVCN phai Bim, cin lam va
nén lam.

2. Yitri, vai trd cha gido vién chd nhiém

2.1. GVCN la thanh vién aia tdp thé suc pham vé héi ddng s pham, ld ngren
they mdt Higu frieong, hoi dong nhé tneme va cha me HS qudn If vé chiu
frdich nhigm vé chdt luong gido duc todn dign HS lép minh phu trdch, &5
chitc thuee hign chit breng, W hoach cianha tramg & la.

Vi i cach 1A ngudd dai dién cho tip thé cic nha su pham, GVCN co
trach nhiém truyén dat téd HS cda lép chi nhiém tit cd yvéu cau, ké
hoach gido duc cia nhé trudmg téi tip thé va timg HS cia lép chid nhiém.
Primg thid, GVCHN co kha néng bién nhimg chi tnuomg, ké hoach do tao
cila nha trueme thianh chuong trinh héinh dong cia tip thé lép va cia
moi HS.

Mbi GVCH con la mot thianh vién tham rmm cta Héi déng su pham co
triach nhié¢m, phan dnh diy di thing tin vé lép chil nhiém ciing nhu time
thanh vién trong tip thé 1ép, dé xuat cic giai phap gido duc HS, gitp cin
hi guan li, linh dao nha tmréme dua ra cac dinh hudmg, giai phap quan i,
gido duc HS hidu qua.

2.2. D35 vii HS vd idp thé lap, GVCN ld nha gide duc vé 1 nguad Idnh dao
sdn giti nhdt, ngren ldnh dao, 83 chiic, didy khidn, kidm tra fodn bé moi
heat cldng v cde mdi quan hé tmg xit thude pham vi lop minh phy frdch
drea én dol ngit fie quan ld cdn b6 lop, cdn b Podn wd Bnh fue gide aia mot
HS frong lop.

GVCN con B nguéd tip hop ¥ kign, nguyén vong cfa timg HS cha lop
phan dnh vii Hiéu tnrdme, vid cdc td chite trong nhi trudmg vavid cic GV
hé mon. GVCH vii tu cach 4 dai diégn cho lép con ¢6 trach nhiégm bao vé,
bénh vurc quyén lod moi neat HS cia lép.



Nhur vy, GVCN 1 cdu ndi gitta Hidu tnrdmg (Ban gidm higu), githa cic td
chifc trong nha mrémg, siita cic GV bo mon vid tap thé HS. Noi mot cach
khac, GVCN 4 nourdd dai dién hai phia, mot neit dai diégn cho Hoi ddng
s1r pham, nxit khéc lai dai dign cho tap thé HS trong qua trinh thare hign
cong tac chii nhiém lop.

2.3. Giao vién chu nhiém qiff vai tro Ia ngudi of vdn cho Ban chap

hanh chi doan o trudng trung hoc phd thong.

GVCN cd thé tu van cho doi noii nay vé viéc Kip ké hoach va t6 chite cic
hoat déng theo ton chi, muc dich cia timg td chire, ddng théd két hop vii
cic hoat dong gido duc trong ké hoach cia lép sé dermn lai higu qua cao.

2.4, Trong quan hé vot cde e omy oido duc Fhde frong vd ngodi nhd breong,

GVCN I nhdn vat bung tdm 48 hinh thanh, phdt fridn nhén edch HS va la
edr ndi gitta gia dinh, nhe tridmg vé xé héi.

GVCN vira dua ra nhimg dinh huimg, muc tigu phat trién, gido duc HS
vira phai td chitc phoi hop véi cic hue hromg 3 hoi co lien quan nham
thuc hign muc tiéu gido duc cia lop chi nhiém, gido duc HS higu qua.
GVCN ciing I nguti trién khai nhimg yéu ciu gido duc cda nha tneimg
dén vir gia dinh, cha me HS, dong théi ciing 1a noréd iép nhén cic thong
tin phan hoi tir HS, gia dinh HS, cic dir hudn x5 héi vé HS trir lai vii nha
tnremg &€ sitp lEnh dao nha tiedme cb gidi phdp quan i, phdi hop higu
qua; dong théi tao lap méi lien hé theng tin da chiéu gitta nha tnrémg —
gia dinh HS — x8 hoi.

3. Chifc néng, nhiém vy clha gidao vién chid nhiém

3.1. Ginrc nang cia ngudi giao vién cha nhiém
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Trong li luéin Gido duc hoc truyén thing, cong tic chi nhiém lop chi yéu
dugc xem xét tir hinh dién cia gido duc hoc, ma it duoc quan tim phin
tich tir binh dién quan li, trong khi thure t&, hai e ning nay bd tro va
quy dinh lin nhau. GVCN thuc hign chitc ndng quan li todn dién tip thé
lémp dé thue hign clnc ndng sido duc img ci nhén oo higu qua.

Vi vay, cin quan tam tim hiéu chire ning lanh dao, td chiic, quan ki cia
ngudd GVCHN. Chite ndng Einh dao v quan li 1a khéng giong nhau. Noudi
quan ki cd chne nang td chire thue hign € dat muc tiéw; con Enh dao co
chitc ndng dinh ra duémg 16i, chién hroc va phaong phap hoat dong,
dong thei tic dong Anh huime, dong vién ngni hi lanh dao thuc hién



muc dich chung. € hai chire ning nay duoc tich hop hii hoa & chi thé

quan i Ia nenred GVCI. Neardi GVCIN thare hign chite ndng quan hi khi la

dai dién cho Higu truodmg, Hoi dong nha truémg thae hién cac chii tiuoong,
ké hoach chung cita tirémg, nhime lai 13 neaud Einh dao khi phai xic dinh
tam nhin cho sy phit trién cta HS trong lop cnd nhiém véi tr cach la
nerdi dime ddu mot tap thé lép, dua tap thé 1ép phit trién thanh mot tap
thé phét trién vi thian thign.

Nhin tong thé, chirc ning cia nguéd GVCN 14 Einh dao, td chire quan 1,

sido duc tip thé lop trén co sdr td chife cic hoat dong gido duc, cic moi
quan hé gido duc cia HS theo muyc idu gido duc nhin cach HS toan dién
trong tip thé phéit trién va moi mrémg hoc tap than thién.

Quan nié¢m trén 43 phan anh sir thang nhét gia:

Chire ndng quan li va chirc ndng gidao duc.

Td chiic cic hoat dong gido ducva cic quan hé cia HS theo dinh huimg
phit trién toan dién nhan cach.

Gido duc tip thé vi gido duc ci nhén.

Tip thé phit trién vid moi tnrémg hoc tap than thién.

Chire ndng cia GVCN bao gom:

Thi thép véa xili thing tin da dang vélop chit nhign déxdy dumgho so
HS vei lidp kf hogeh phet trién idp thé, GVCN cin tim hiéu dic diém ca

nhin, dic diém phat trién tri tug, =8 hoi, cim xic — tinh cim va thé chéat
cita HS, hoan canh HS lép minh phu trach dé hifu 16 dic diém chung vé
tap thé 1ép chil nhigm ciing nhar nhing dic diém rigng, nhu ciu cfa timg
ci nhian HS. Trén co si d6 tim ra nhimg cich tiép can, dé thiét ké noi
dung va chién hroc sido duc, phuomg phap tac dong phi hop, cing nhu
khuyén khich K luat tich cue va v thite tr gido duc &mébi HS. Pay lamaot
trong nhimg bifu hién cila quan diém trong gido duc “Huimg vao HS”
hay “HS la trung tam”".

Pé lam duoc vidge nay co hidgu qua, GVCN cin oo K ning s dung cic

phuong plkdp thu thip va xat b thing tin da dang, ddm bhao tinh khach
quan. Chinh vi viy, chuin nghé nghié¢p GV trung hoc di yéu cau GV phai
cd ning hue tim hiéu doi trong, cd phuong phap thu thap va xit b thong
tin thuémg xuyén vé nhu cu va dic didm cta HS, st dung cic thong tin
thu droe vao day hoc, gido duc.

Cach thire diéu tra phé bién la: O khéi ddu cap (khéi 10), GVCN thuémg
xem lai hoc ba cia cic HS & lép duéd, xem lai diém tuyén sinh co trong
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hé so HS. OF cac 1ép trén (ép 11, 12), GVCN tim hifu két qua hoc tap va
rén hryén ciia HS lép dudi qua trao d6i véd GVCN lép cil. Neoaira, GVCN
con tim hidu HS théng qua phin tr klai cia cic em. Vige GVCN dén
tan nha, tiép xic vii cha me HS d€ tim hidu vé cic em nhin chung hién
nay it duoce st dung. Vivay, GVCN cin dugc huimg dan phuong phap thu
thip thong tin vé HS va hoan canh sia dinh mot cach day dd, khach
quan, chinh xbc.

Vi chire ndng quan li, GVCN phai biét Ep ké hoach ndm hoc va cic ké
hoach gido duc ngin han klic &€ thure hign co hidqu qua cic muc tigu
gido duc, cic chid tmoong, nhiégm vy nha truong giao cho. P4y la nhidm vy
trong tim cia GVCN 1ép nhim td chite co hidu qua hoat dong gido duc
HS lép chil nhigm. Trudce day, vige Lip ké hoach con mang tinh hinh
thitc, hién nay GVCN cin cd ki ndng Lip ké hoach khoa hoc hon, trong d6
cic thanh té muc tigu, noi dung, noudn hre, bién phdp, théd sian thuc
hién, kit qua du kién... duoce xic dinh thuémg minh, cu thé, dam bao tinh
kha thi. Sau d6 14 su chi dao, td chite thare hign ké hoach va gidam sat,
dianh gia vige thue hign nhimg ké hoach ndy. Chuin nghé nghiép GV
trung hoc yéu ciu: ‘K& heach ede heat dong gido duc dioe xdy dumg thé
hign 0 muc fiéu, ndéidung, phiong phdp gide duc ddam bdo finh kha thi,
phit hap vii ddc didm HS, phit hop véi hedn cdnh va didu Kén thuc i, thé
hign khd ndng hop e, oong fic vt cac Ive leong oide duc bong wd ngodt
rhd frieomyg”. Chinh vi vay, GVCN phai ¢d ndng hue tim hiéu moi tnrme
gido duc, xic dinh noi dung td chirc gido duc ngay nr khi Eip k& hoach
chnl nhiém va “Co phuong phap thu thap v x1 i thong tin vé diéu kén
sido duc trong nhi timg va tinh hinh chinh tri, kinh t&, vin hoa, x5 hoi
ciia dia phuong, 517 dung cac thing tin thu duoce vao day hoc, giao duc”.

* Xdy dumg tdp thé HS lop ehi nhidn, Pay la chiuc mng dic tnmg va ciing

l4 yéu céu déi vii GVCHN mé cic GV hé mon khong thé thay thé. PE siio
duc va phat trién toan dién timg HS, GVCN tét yvéu phdi sy dumg va phiat
trién tap thé 1op. Nhigm vu cia negued GVCN dira tip thé lop tir trang thai
nay dén trang thai pldt trién cao hom. Tap thé phat trién B tap thé & giai
doan co tinh tir quan cao, co du luan tip thé linh manh, cic mdi quan hé
trong tap thé gin bb va mang tinh nhén van, Tap thé phdt tién ciing
dong thei 1 moi truéme hoc tap than thién, chita dymg van hod oia tap
thé minh. Trong chiéu siu vin hoa cia thp thé I nhimg gia tr, he thong
cic chudn murc v niém tin cda HS. Bidu hién bén ngoii oia vin hod tip
thé 1a cac chuian muc kéinh vi, truyén thong, thoi quen duoc tip thé chip



nhin lam nén ho mit rigng cia lop hoc, co tac dong gid0 duc va phat
trién nhin cich timg HS. D6 chinh 1A vin hod hoc duime. Moi tnrémg
hoc tip thin thién & moi truimg ma HS duoce quan tim moi mét, duoc
dam bdo an toan, moi tuéme hoc thp chat luong tot, sivp HS phat huy
hét iém néng,... Trong chudn nghé nghigp GV & yéu ciu GV ‘fae dimg
mdl freom g hoc Idp: dén chit, than thign, hop fdc, oong fac, thagn lot, an

fodn v lnh manh” (Tigu chi 13). Trong tap thé nhu vay, GVCH gido duc
ding co hoc tip, gia trj, hanh vi tich cuc, lanh manh cho HS thuéin lm
hom. $iT mang cia ngudi GV trong thé K XXI 1 phai biét khoi day nhu
ciu hoc hoi va ty hodn thién cia HS.

GV thitmg quan tim xay dumg doi neii cin bo & thuc hién nhiém vu tu
quan nlmg ki chua quan tim dén vige xay dung du hein tip thé nh
manbh. Vi vay, dasd cin ba 1ép bi dp hue gifta mot bén 1a GV vamot hénla
su khong déng thudn cia da s6 HS trong lép. Can phai gip GVCN nhin
thitc diroe su thong nhit siita xiy dumg tap thé phét trién véd van hod té

chitc ciia nd va by dung moi tnrémg hoc tip than thign ciing nha hiét
cich trién khai nhiém vu nay trong thue tién.

T4 chite ede hogt ddng gidio due ma cde hinh thite gico ot da dang

Bén canh viéc st dung hé thing cic moi quan hé vi cic gia tri truyén
thong trong tip thé & gido duc HS, GVCN con phai td chire giérsinh hoat

lérp, hoat dong giao duc ngodi gt 1én lép theo chi d8 va cic loai hinh

hopat dong gikio duc da dang khiac phit hop vid muc tidu giao duc oia hoat
dong (muc tigu troi ma hoat dong do o v thé va muc tigu gido duc toan
dién ma hoat dong d6 cb tiém ndng). Pay 1 mot nhiém vu co ban cia
GVCHN, thong qua td chide cic loai hinh hoat déng phong pha, da dang dé

sido duc hianh vi, thoi quen tmg xT vian hod cho HS vé cic mit d&o dirc,

tri tug, thé chét, thim mi, lao dong... Dong thid, qua d6 phat trién tap thé

lérp v timg HS. Tigu chi 18 trong chuin nghé nghiép GV tung hoc yéu
cau GV “Thuc hign nhigm vy gide duc qua cdc heat dong gido duc theo I
hoach A8 xdy dimg”va “thie hign nhigm vy oido duc qua cde hoat dong
trong cong dong nhic lao déng cong ich, hoat déng xé hoi... theo ki hoach
dé xdy dymg”. Trong xi hoi hign dai, GVCN rat can chil trong gido duc
nhimg gia tri song v ki ndng song cho HS dé cac em ¢ thé tranh duoc
nhimg nii o, virot qua nhimg thach thire ttong cudc song. Cin phoi hop
td chire cic chii dé gido duc nhimg K ning song phi hop vii timg hira
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tudi, viing mién va gido duc K ndng song theo tiép can Bon tru cit trong
gido duc thé Ki XXI: “Hec dé biét, Hoc d¢ lim, Hoc &8 fu khéng dinh nénh,
Hoe dé chung sing vét moingreon”,

Trén thue t&, dasd GVCN khong thue hién diy di hodc thuc hign mot
cach hinh thiic cic hoat dong ngoai gic lén lop.

Phethion kp thol pa ngdn ngia nhimg xum g dét trong lop

Su bat hoa va nhimg xung dot nay sinh 14 diéu kho trianh trons mdi quan
hi gitia cic thinh vign cia tip thé. Thuc tién bao hre HS trong nha
tnréme hién nay dang 14 van dé bire xic, d€ ki hiau quai ning né vé tam Ii,
tinh than cho HS. Do db, GVCN cin hm tim ngin ngira va gibi quyét kip
thed nhimeg man thuin o thé 33y ra trong tip thé lop chil nhiém. Mot
tip thé phat trién cd vin hod, td chire, 13 moi tmrémg hoc tip thén thién
thi méu thuin s& durc gidi quyét trén nén cda su thién chi, ton trong,
thita nhén 1an nhau.

BPemh gid kﬁtqu& fi dudng, hoe dp va sie tién bd cria HS vé che mdrf
gieio dite

Quy ché danh oid x&#p loai HS THCS va THPT ban hanh theo Thing tu
58/2011/TT-BGDET ctia Bo truémg Bo GD&BDT quy dinh mét s8 viéc
phii lam cu thé cia GVCN vé danh gid két qua hoc tip va dao dirc cta HS
dé xép loai mang tinh quan li hanh chinh. Theo quan diém dinh gia 4
phit trién HS, ngudd GVCN hign nay can tharémg xaryén thu thip va xt i
thong tin d& khich 1&¢ HS vuom lén, hodc diéu chinh kip thed nhimg hanh
vi khéng mong doi cia cic em. Noodi yéu ciu dinh gia khdch quan, cong
bing, dinh gid HS con cin hirémg dén lam ting long tu tin, mudn t
hoan thign cia cic em. GVCN can nhin HS theo quan difém dong va phit
trién. Quan trong nhat 1 GVCN cin phéan hiét gita danh gia hanh vi va
danh gia nhan cach HS, tranh viéc tir hinh vi khong mong dpi don 1é cia
HS quy két thinh dic diém nhén cach. Chudn nghé nghigp GV trung hoc
d3 yeu cau “Danh gid két qud rén howen dao dic aia HS mot edch chinh
xdic, khdch quan, céng béng vé o6 tdc dung thiic ddy su phén dde vieon
lén o HS".

Phéi hop voi cde liee litong gidio due frong ve ngodi nhe triéng xdy dieng
m ot trieom g gidio dise, 16 chite gidio dige et demh gici HS

GVCN can thuimg xuyén két hop vii GV ho mon dé gidgo duc HS va td
chntc hoat déng tu hoc nhim khéng ngimg néng cao chét luong hoc tip
cho HS lép chii nhiém. GVCN ciing phai phdi hop vini td clnie Poan, cic



td chire x hoi khac d€ gido duc dao dic, né nép, 16i sdng cho HS; td chnic
va dura HS vao hoat dong x5 hoi. Dic biét, GVCN cin phoi hop vii cha
me HS &¢ x4y dimg moi truémg gido duc lanh manh, dya trén tinh cam,
quan hé huyét thong, tic dong gido duc dén con em theo muc tidu sido
duc, danh gia két qua hoc tip, rén luyén cia HS. Quy ché danh gia xép
loai HS THCS va THPT ciing quy dinh trich nhiém GVCN phai “Phdi hop
vt Blodn Thanh nién cong sdn Ho Chi Minh vé Ban Pai dign cha me HS
aia lop & 3 chikc cdc hoat dong gide duc HS” (Pigu 20). Chudn nghé
nghiép GV trung hoc ciing yéu cau GV “Phéi hop véi gia d&inh vé cong
dong trong ha tro, gidm sdf vige hoe tdp, rén hogn, hiomg nghigp aia HS
vd sop phdn huy dong cde ngudn lwe frong oong dong phdt tridn nhé
frime’. GVCN phoi hop véi cic luc haong =i hoi € &y dung moi tmrémg
sido duc lanh manh v td chite cic hoat dong sido duc HS.
Cép nhét ho so eong trie GVCN v hé so HS bing cong nghd thing tin.
Bi GD&ET ciing quy dinh vé hd so HS, sinh vién va img dung cong nghi
thong tin trong quan ki hd so HS, sinh vién (Ban hanh kém theo Quyét
dinhs6 58/2007 / QP-BGDET) ngay 12/10/2007 cia Bo truémg Bo GD&DT).
Vigc td chutc ime dung v khai thdc cong nghé thong tin trong cong tic
quan li HS, sinh vién & cic thrémg I mot trong nhing tidu chudn xét thi
dua nim hoc d0i v cic cosd gido duc.
Mot mEt, viee cap nhéit hd so cong tic GVCN va hd so HS khing chi 1a
thure hign yéu ciu tir goc do quan li hinh chinh; mét khac, cip nhatho so
HS dé theo dbi suphat trién cia cic em khi cin thiét co thé kip théd can
thig¢p diéu chinh. Trong =& hoi hién dai, HS gdp nhidu thach thire vé tam
li, tinh thén, trong khi nha truémg phd thing nhin chung cnra co doi ngi
cin ho thue hién chire ndng tam li hoc duémg nén GVCN can phai thare
hién chirc ning tir vén, thém chi la tham vin dé HS tr gidi quyét vén dé
bing chinh noi hre ciia minh.
3.2. Nhigm vy cia giao vién cha nhiém
3.2.1, NRiEm wu ciia Qido vign cht nhigm Ido dudc quy dinh trong cac wan ban
phap

a. Tim hiéu vi nam vimg HS trong lip vé moi mat dé co bign phap t6 chire
sido duc sat doi trome, nhim thide ddy su tién bo ciia moi HS.

b. Cong tic chiit ché vai gia dinh HS, chnd dong phoi hop véi cic GV bamon,
Proan thanh nién Cong san Ha Chi Minh, cic td chite x4 hoi o lien quan
trong hoat dong eting day va gido duc HS cialop.
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c. Nhan xét, ddnh gia va xép loai HS cudi K va cudi ndm hoc, d& nghij khen

thuéme va K luit HS, dé nghi danh sdch HS duoc 1én lop thing, phai
kiémn tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ki nghi he, phai & lai
lérp, hoan chinh viéc ghi vao sd diém va hocha.

d. Bao cio thutmg K hodc dot xudét vé tinh hinh ciia lop vid Higu tiodmg.

3.2.2.

16

Trong cic ndm hoc gin day, khi thae hign d6i méi chuomg trinh va sach
oidio khoa THPT, GVCN con co thém nhiém vu: “Theo déi tinh hinh t4
chitc va hoc tr chon efia lép minh phu trich; theo déi két qua hoc tip
tu chon cia HS, tdng két, xép loai v ghi két qua hoc tap cida HS theo
quy dinh".

Nhu vay nhiém vu cia GVCH 16p dupe quy dinh trong cac vian ban phap
li cia Bo GD&DT tuy con so sdi, nhung & thé hign ducc cic chife néng
chil yéu cia GVCN: titn hidu, ndm vimg va tic dong phi hop dén HS
(phan anh chifc ning gido duc); phoi hop vii cic hue hrong gido duc
(phan dnh chitc ndng td chire, didu phoi); d&inh gi3, hoan thinh hd so HS
va cung cap thong tin phan hdi cho Enh dao nhi tnrémg (thuc hién chic
nang quan li).

Mhiing cdng wvigc qiso wvign cha nhiém phal thuc hién trong thuc 8

Trén thue té, GVCN phai thue hién rat nhiéu cong viéc. Hau hét GV cho
ring, cong tic chi nhiém lép 1a cong vigc bén ron, vat va va chiém nhiédu
thei gian, sire lue cda mdi GV. Tuy theo gquan niém vé trach nhiém cia
GVCN va tam huyét nghé nghigp mé mbi GVCN thuce hién cong tic chi
nhié¢m & mirc dova theo nhimg cich da dang klsic nhau.

uan nié¢m cong tic chil nhiém 13 dé va dom gidn néu nousi GVCN chi
thuc hién c6 chimg muc nhimg cong viéc dupc quy dinh trong cong tac
chnl nhié¢m lép, Ep di bip lai vii nhimg cong vigc nhar: lm vigc theo ké
hoach chung, theo dot phat déng va tdng két thi dua, tham dy nhimg tiét
chao ctr, t6 chitc nhimg gitrsinh hoat 1ép hdng tudn, td chire nhimg budi
hop phu lnynh HS trong time hoc K, doi khi gip of trao ddi véd chame
va HS ca higt, dinh gia HS, ghisd chii nhiém, sd Lién lac, phe hoc ba hay
thu tién hoc phi...

Bén canh dé, lai cd nhimg GVCN lémn nhitmg vide thédyedn phdi ldm 1% HS
vid tam huyét, tinh than trach nhiém cao. Nhimg GVCN nhu vy sé thay
cong tic chnl nhigm vo cing kho khin va phnic tap, chiégm nhiéu théd
gian va tam tri ciia ho.



Kheit quet nhimg cong vige ma GVCN lop d@ lam frong thiee Hén gido
dize hign nay, bao gom:

Lap ké hoach nim hoc dua trén ké hoach, nhiém vu gido duc, day hoc
chung ctia nha trudmg. Trén thue té, GVCN xay dung ké hoach con mang
tinh hinh thite, hodic duy ¥ chi, chira theo guy trinh khoa hoe, chara tinh
dén cic yéu td muc tigu, diéu kién... nén tinh kha thi v hié¢u qua con han
ché. Do d6, nay sinh nhu cdu tr thue té cia GVCN v cic nha quan i
sido ducla cin trang hi ndng hre (K néng) sy dumg cic loai ké hoach cho
GWVCN.

Tim hiéu cic thong tin, phin loai HS lép chi nhigm (hoan canh sia dinh,
dic diém HS vé ciac mat hoc huc, dao dire, sirc khoé, cic dién bién trong
qud trinh hoc tép, rén luyén cia HS), trong d6 dic biét quan tam dén HS
l4 con thaong binh, HS nghéo vuopt kho...

Trén thuc té, viéc tim hidu HS lop chii nhigm ciing hét sirc da dang. Nhin
chung, GVCN st dung phuong phap tro chuyén hodc phiéu khai nhime
théng tin co ban vé gia dinh HS. Lam thé nao dé hiéu day 40, chinh xic
vé HS va cdc yéu td anh huimg dén hoc tip va phat trién nhan cich HS
ciing dang Ia vin dé cin duore nédng cao nang hre cho GVCN.

Td chite d6i ngii cin bo tur quan va xay dung téip thé HS lép chi nhigm.
P6i ngii cin bo 1op 1 nhimg ngudd tro gitp &c hre gitp GVCH thuc hign
chifc ndng cila minh, nhimg ho khong phai 1a cong cu, hay cinh tay noi
dai cila GVCN. Trén thae té 34 co nhimeg GVCN sit dung doi ngil cin ho
lép chua thue su ding muc dich, nén 43 gay méu thuin gilta doi nei tu
quan vii cic HS khic trong lép, dit HS vao nhimg tinh the kho xr. Poi
ngii cin b lép 1 nhimg nguéd duge GVCN boi duimg néng huc t6 chire
va quan ki tip thé 1ép 48 ddm béao su thing nhét gitta quin li cda GVCN
va ty quan cia HS.

Xay dumg tip thé HS phit trién va than thién via 1h muc dich, vira la
phirong tign d€ gido duc nhan cich timg HS, dong thei dra tap thé dén
trang thii phat trién cao hon 1 nhigm vy cia GVCN. Nguyén tic gido
duc trong tap thé, bang tip thé cin duoc quan gt trong cong tic cha
nhiém lop.

Chi dao, td chirc thuyc hign cic noi dung, hoat dong sido duc todn dién
{hoat dimg gikdo duc ngoai gicr lén lép theo chuong trinh, hoat dong sinh
hoat duréi céy, gicr sinh hoat 1ép, hoat déng tir vin trong cong tic hwimg
nghiép, day nghé...).
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— Lién két vini cac hue luong gido duc trong va ngoai tnoemg dé 3am bao su
thing nhit trong gido duc HS va ting cudmg sirc manh dong bo nhim
dem lai hiéu qua.

— Pdnh gia kit qua gido duc va hoc tip cia HS lép chi nhiém trong sudt
qud trinh ciing nhu khi s két, tdng két nam hoc.

— Quan H, giam sat viéc ghi chép, bao quin cac loai ho so ciia HS theo quy
dinh cia trudmg (6 1én lép hng ngay, s6 diém lop (i lich trich ngang
cita HS, kiém dién, diém so, hanh kiém...); ké hoach hoc tip ciia lip theo
hoc K, méim hoc; thid khoa biéu lép (dién bién hoc tip cfa hoc kiva ca
nim, phin cing giang day); sd lién lac, hoc ba (gidm sét cic GV ghi s
hoc ba, GVCN viét nhan xétva xép loai hoc hue, hanh kiém...).

MHIEM YU HOC TAP
1. Ban hiy phin bigt GVCN va cong tac GVCN.

2. Ban hiy trinh bay vi tri, vai tro ciia GVCN & tmreme THPT.

3. Ban hiy phén tich chite ndng cia nguod GVCN & truemg THPT.
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4, Ban hay lam rd nhiégm vu ca GVCN & truomg THPT.

5. Banlién hé véi thue tign Fam cong tic chii nhigm cfia minh, hiy xic dinh
cic diém nhan dé thue hién tot hon vai tro cda GVCHN lép & trudmg THPT.

THOMG TIM PHAN HOI
1. Phan biét giao vién chu nhiém va cing tac giao vién cha nhiém

— GVCHN dupc Hidqu truime lua chon tir nhime GV co kinh nghigm gido duc,
cd uy tin ttong HS, duoe Hoi ding sido duc nhd tnrme nhét ti phin
cong chil nhié¢m ciclép hoc dé thuc hién muc tigu sido duc.

— Cong tac chia nhigm lop la nhimg nhiém vy, noi dung cong viéc ma
GVCN phdi lam, cin lam va nén lam.

2. ¥itri, vai tro caa gido vién chia nhiém

— GVCN B thinh vién cia tip thé su pham vi hoi dong su pham, B ngudi
thay mat Hiéu trmrémg, hoi dong nha tneme va chame HS quin li va chiu
trach nhiém vé chat lnomg gido duc toan dign HS 1ép minh phu trich, té
chite thue hign chil tirong, ké hoach ciia nha tnrémg & lép.

— Poivdi HS va tip thé lép, GVCN 1A nhd gido duc va B nedi lnh dao gin
otii nhat, noudd Einh dao, té chire, diéu khién, kiém tra toan b moi hoat
dong va cic mdi quan hé img xt thudc pham vi lép minh phu trich dua
trén doi ngii tu quan 1a can ho lép, cin b Poédn va tinh ty gidc cia moi
HS trong lop.

Nhur vy, GVCN 1 cdu ndi gitta Hidu tnrdmg (Ban gidm higu), githa cic td
chifc trong nha tnrémy, siita cic GV bo mon vivi tap thé HS.

— GVCN giit vai tro i nguei cé véEn cho Ban chip hanh chi doan & thrémg
THPT.
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Trong quan hé v cac luc luong gidao duc khac trong va ngoai nha
tnrémg, GVCN I nhén vit ttung tim dé hinh thanh, phét trién nhan cich
HS va la ciu noi giita gia dinh, nha tnrémg va x5 hoi.

3. Chifc ndng cua gido vién cha nhiém

.'_

Cong tic chil nhiém lép phai duoe xem x@t tir ¢ hai hinh dién: »ibdo duc
hoc va quan . GVCHN thuc hién chire ning quan li toan diégn tip thé 1ép
dé thyce hign chirc ndng gido duc timg ci nhén oo hitu qua. Chifc ndng
linh dao v quan l 13 khong gidng nhau va duoe tich hop hai hoa & chin
thé quan li 1a ngréd GVCN.

Chire ndng cia GVCN bao gom:

Thu thép va x7 li thong tin da dang vé 1ép chil nhigm &€ xdy dung hd sor
HS va lap ké hoach phiat trién tap thé.

Xy dumg tip thé HS lép chil nhigm.

Td chite cic hoat dong gido duc v cic hinh thire giao hu da dang.

Phit hign kip thid va ngén ngira nhimg xung dot trong lop.

Pranh gia két qua tu dudme hoc tép va su tign bo cia HS vé cic mit
zido duc.

Phai hop vii cac hre luong gido duc trong va ngoai nha tneimg x4y dung
moi tmrémg gido duc, td chire gido duc va danh gia HS.

Cdp nhat hd so cong tic GVCN va hd so HS bing cong nghé thong tin.

4. MNhiém vy cia giao vién chiu nhiém
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.'_

Nhigm vycia GVON lop dvoe quiy dinh trong ede win ban phap IE

Tim hiéu vi nim vimg HS trong lip vé moi neit &€ cb bién phdp td chic
sido duc sat ddi tuong, nham thiic ddy su tién bé ciiamoi HS.

Cong tac chit ché vii gia dinh HS, chil dong phoi hop v cic hue hrong
trong va ngoai nha tnrtmyg co lign quan trong hoat dong giang day va giao
duc HS ciia lép.

Nhin xét, danh oid va xép loai HS cudi K va cudi nim hoc, dé nghikhen
thuémg va K ludt HS, dé nghi danh sdch HS duoc lén lop thing, phai
kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ki nghi he, phai & lai
lérp, hoan chinh vigc ghi vao sd diém va hocba.

Bdo cdo thardmg K hosic dot xudt vé tinh hinh cia lép véi Higu mrdme.



+ Theo déi tinh hinh td chirc va hoc tu chon cda lép minh phu trach; theo
dii két qua hoc tap tr chon ciia HS, téng két, xép loai va ohi két qui hoc
tip cta HS theo quy dinh.

— Nhingcéng vidgc GVCN phdi thue hign frong thuc &

+ Trén thuec té, GVCN phii thue hign rét nhiéu cong viéc. Hau hét GV cho
ring, cong tic chi nhiém lép 1a cong vigc bén ron, vat va va chiém nhiédu
theri gian, sire hre oila mbi GV.

+ GVCN lam nhimg vige thdy edn phdi Idm vi HS voi tam huyét, tinh than
trach nhié¢m cao.

— Ehdi qudt nhimg cong viec méa GVCN lép 44 I trong thuc #idn gido duc
hign nay, bao gom:

+ Lap ké hoach nim hoc dva trén ké hoach, nhiém vu gido duc, day hoc
chung cta nha tnromeg.

+ Tim hiéu cic thong tin, phén loai HS lép chi nhigm.

+ T chire doingi cin b tu quan va xay dung tip thé HS 1op chi nhiém.

+ Chi dao, td chite thuc hién cic noi dung, hoat dong gido duc toan dién.

+ Lien kétvéd cic hue loome sido duc trong va neoai mwmg dé dam bao su
théng nhat trong gido duc HS va ting curémg stic manh dong bo nham
dem lai higu qua.

+ Panh gid két qua gido duc va hoc tap oia HS lip chni nhigm trong sudt
qua trinh ciing nhu khi so két, tdng két niam hoc.

+ Quan ki, giam sat vige shi chép, bao quin cic loai ho so cia HS theo quy
dinh cia nha truémg.

CAU HOI TU DANH GIA

1. Nghién ciu thong tin 3, ban cd thém nhéan thire gi vé vi tri, vai tto clia

GVCH lop?
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2. Trong truémg hop HS lip ban chi nhiém co méu thuin dan dén va cham

viri HS lop khiac trong murdme, ai sé 1 neurdd chiu trach nhiégm dimg ra
oiai quyét?

NI dung 2.

TIM HIEU ¥ NGHIA, NOI DUNG YA PHUDNG PHAP LAP KE HOACH
CHU NHIEM LOP O TRUGNG TRUNG HOC PHO THONG

THEMNG TIMN CO BAM

1. ¥ nghia cia viéc xay dung k& hoach chi nhigm lap
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Ké hoach chil nhiégm lép cb dic tinh quan trong 14 tinh lién tuc, thé hién
mot he thong lien tuc cic muc tigu litn quan chit ché vii nhau, ndm hoc
trude lam co so cho niam sau, hoat dong trude lam co 5& cho hoat dong
sau... Vi vay, ké hoach chnf nhiém I tap hop cic muc tiéu cd quan hg
chit ché vii nhau, thong nhit bid muc tigu chung va hé thong nhimg
hién phip duoe x4y dung tnrére cho mot giai doan nhét dinh nham thue
hién nhiém vu gido duc & duge xic dinh. Ké hoach con la churmg trinh
hanh dong ciia GVCN duoc x4y dung trén co s nhimg chi thi, nghi quyét
cila Pang va Nl nuéc vé gido duc, duoe van dung v thue hién trong
nhimg diéu kién cu thé, phi hop vii dEc diém ciia nhi trudmg.

Trong nhki mmg phd thing co nhiéu ké hoach. Ké hoach cia GVCN
mot neit 1 sy cu thé va chi tiét hod ké hoach ciia oo quan quan li cip
trén, mat kleic nd duoc dya trén tinh hinh thaye tién v nhigm vu cu thé
cila nha tmudme. Ké hoach cfia GVCN duoce xic dinh theo nhiém vu cia
timg dom vi cong tic (theo t6 chitc nhé truémg), theo cic hoat dong (day
hoc, gido duc, lao dong san xuit...) va theo théi gian (nim hoc, hoc K,
thiang, tudn). Ké hoach chi nhiém 13 su cu thé hod ké hoach cfia nha
trremg, cda khdi lip chii nhigm, duoe thue hign trong pham vi mot 1ép
hoc cu thé.



Ké hoach chil nhiém lép thé hién su cu thé hod quan diém, duimg 16i
gian duc ciia Bang, cic nhiégm vu nidm hoc, nhimg quy lnét va li luédn gido
duc vao viéc thiét ké va thuc hign cic muc tigu gido duc ciia nha tneimg
mot cich cu thé.

Lap ké hoach 14 vach ra nhimg cich tigp cin hop li d¢ dat duoce cic muc
tigu di dé ra, dé su cd ging cita GVCN va HS co hidu qui. Khing co ké
hoach, hoat déng quan li cfia GVCM sé & trang thai oy nhién, hidu qua
thip. Lap ké hoach chil nhiém cb cic muc dich: gidgm hit su bat dinh,
chil trong vio cic muc téu, tao ki ndng dat muyc tiéu mot cich kinh té
va cho phép GVCHN cd thé kidm sodt qua trinh tién hinh cic nhigm v,
GVCN cin quan tam dén vigc lap ké hoach, vigc thiét ké nhimg buéc di
va vigc lam cu thé theo mot trinh tr &3 ducc quy dinh &€ dat duoe muc
tigu 43 dé ra. Hinh dung duoc nhimg budéc di cu thé nay, chic chin
GVCHN lip s& tranh duiroe véu td ngdu nhién, tuy tign ttong cing tic quin
li va gido duc tap thé HS.

2. N&i dung va phuong phap 1ap k& hoach chi nhiém ldp

Lip ké hoach 14 vach ra nhitng cich tiép cin hop li 8¢ dat duoc cac
muc tigu di dé ra, dé su cd ging cia GVCN va HS co higu qui. Khing
ct k& hoach, hoat dong quan li cia GVCN sé i trang thdi ty nhién,
higu qua thap.

Lap ké hoach chi nhigm cd cic muc dich: giam bot su bét dinh, cha
trong vao cic muc tigu, tao kha ndng dat muc tigtu mot cich kinh t& va
cho phép GVCN co thé kiém sodt qua trinh tién hinh cic nhigm vu.
GVCN cin quan tam dén viéc lap ké hoach, dén viéc thiét ké nhime buérc
di va vigc lam cu thé theo mot trinh tu 83 duge quy dinh dé dat duoc
muc tigu & dé ra. Hinh dung duoe nhimg bude di cu thé ndy, chic chin
GVCHN lép sé tranh dirge yéu t6 ngiu nhién, tuy tién trong cong tic quan
li va gido ductap thé HS.

Lap ké hoach chi nhiém 4 quyét dinh trrére xem:

Phai lam cai gi?

Lam nhu thé ndo?

Fhindo lam?

Ailam cai do?

Lam viéc d6 trong nhimg didu kign nao?...
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Lip ké hoach chi nhiém duoc hidu 1a thiét ké tmrée bude di cho hoat
dong toomg lai thong qua viée s1t dung va khai thdc tdi tu ngudn nhin
Iure, vit hue & dat duoe nhimg muc tigu xic dinh. Lip ké hoach doi hoi
phai co tri thire va ki ning tién hanh, xic dinh duoc duemg 16i va duara
cic quyét dinh trén co sé cic muc tiéu, sy hidu biét cing cic danh gia
mot cich thin trong.

K¢ hoach chii nhiém la susdng tao cita GVCN lop, phan dnh ki nane i
li thong tin, xic dinh muc tigu, thiét ké va du dodn cac hoat dong dat
duoe muc igu cia ho.

GVCN phic hoa ké hoach cia chil nhigm brére dau, ngay khi duoe Hidu
trrémg phén cong vi giao nhan 1ép. i 1 duoc yéu cu lam chil nhigm
mot lop co nhidu HS véu kém, tham chi lép hoc c6 vai phan o “quay”,
GV ciing dimg qua lo 1ang va voi ving tr chdi. Nhin chung, khong nén
xin Higu tnrémg cho ddi lép vi lam nhu vay dé bi linh dao nha mimg
nhin xét B “non yéu”. Nén coi d6 1A co hai tot dé thé hign ban linh, tri
tué cta ngudd GV CN.

GV e thé nghién cim 48 Idp k& hoach chit nhigm theo cde biade sat:

Nhén ban giao 0 loong, chat luomeg HS va sd sach tir GVCN cila ndm hoc
trurére (doi vii cac lop 11, 12). Rigng doi vii HS lép 10 thi GVCN bude dau
chi cin nghién ciu ki két qua hoc tip ¢ cip THCS va dic biét 1a léd nhan
xét cia GV ndam cudi cap (lép 9).

Sau db nghién cim két qua hoc tip cimg hoan cinh gia dinh cia time HS
dé chudn bi cho chién hroc day ctia chinh minh ciing nhwr ki hoach phoi
hop, chia s& vé yéu ciu day hoc va gido duc HS vii cic GV khic sé day
cung lop.

Lip danh sach HS theo tha tv A, B, C..., gach chin hodc ¢6 K hidu riéng
cho nhimg HS &ic higt nhar la HS qua gidi, qua nghéo hodc qua "quay” ...
Gap GVCN cii d€ xin duoc nhén ban giao chit hrong gido tir ndm hoc
trurére (doi véd HS lép 11 trévlén).

Dukién bé sung hodc didu chinh cich trang trilép hoc.

Ghi chni trong sd tay nhimg du kién vé cich thntc ddi méi cong tic cha
nhié¢m s & thuc hién trong ndm hoc méi doi véi 1ép minh chifi nhigm.
Thue tién cho thiy, ké hoach oiia GVCN din duoc thiét ké mot cich cin
théin, cd tinh dén nhimg tién dé va nhimg diéu kién nhét dinh, song
khing tranh khoi nhimg han ché do nhimg bién dong cia thue 8 dem
lai. Do db, GVCN cin dua vao cic thong tin thu duoe, ddi chigu vid muc tigu



dé kip thoi diéu chinh va hodn thién ké hoach mot cich linh hoat, sdng
tao nhim thuc hién tot nhimg muc tiéu gido duc d3 dé ra. GVCN gidila
nhimg ngrid biét =y dung ké hoach, thuc hién theo ké hoach va ciing
hiét diéu chinh chiing néu thay can thiét.
MHIEM Y1) HOC TAP
1. Hay trinh bay ¥ nehia cia viéc Kip ké hoach cong tac chi nhiém lép.

2. Phan tich noi dung va phuomg phep Ep ké hoach cong tac chi nhiém lép.

THEMNG TIM PHAN HOI

1. ¥ nghia cia viéc xay dung k& hoach chi nhiém lap

— K& hoach chii nhiém lép of dic tinh quan trong 13 tinh lign tuc, thé hién
mot hé thong lign tuc cic muc tizu lign quan chit ché vii nhau, ndm hoc
trurdre lam co si cho ndm sau, hoat dong tnrde lam co si cho hoat dong
sau...

— K& hoach chii nhig¢m la tap hop cic muc tigu co quan hé chit ché véi
nhau, thong nhat béd muc tién chung va hé thong nhimg bién phép duoc
x4y dumg trudre cho mét giai doan nhit dinh nham thue hign nhigm vu
gido duc d4 duoe xic dinh.

— Ké hoach con 13 chirong trinh hanh dong cila GVCN duoe <ty dumg trén
cor st nhimg Chi thi, Nghi quyét cita Dang va Nhi mrie vé gidao duc, duoc
van dung va thue hién trong nhimg didu ki¢n cu thé, phi hop vii dic
diém ciia nha truemg.
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Trong nhi mmg phd thing co nhiéu ké hoach. Ké hoach cia GVCN
mot neit I sur cu thé va chi tiét hod ké hoach coila co quan quin l cip
trén, mat klxic no duoce dua trén tinh hinh thye tién va nhiém vu cu thé
ctia nha truomg.

Ké hoach cia GVCN duoc xic dinh theo nhiém vu cia img don vi cong
tac (theo td chire nhi trudmg) theo cic hoat dong (day hoc, gido duc, lao
dong san xudt...) va theo théd gian (ndm hoc, hoc K, thédng, tuan).

Ké hoach chii nhiém B su cy thé hod ké hoach cia nhd tneme, cia khoi
lérp chii nhigm, duoc thue hién trong pham vi mot lép hoc cu thé.

K& hoach chi nhiém lép thé hiénsu cu thé hoad quan diém dudmg 16i gido
duc ciia Panyg, cic nhiém vu ndm hoc, nhimg quy luét va i luén »ibdo duc
vao vigc thiét ki va thuc hign cic muc tigu giao duc cia nha tmémg mot
cich cu thé.

CAL HOI T BANH GIA
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1. Negodai nhimg ¥ neghia nhnr d3 néu trén, ban hiy dé xuidt thém nhims ¥

nghia ciia lip ké hoach cong tac chi nhiém lop.

2. Ban hdy dé xat cic buic lip k& hoach cong tic chii nhiégm lép phi hop

thuc tién cta dia phuong.



NI dung 3.

LAP KE HOACH CONG TAC CHUI NHIEM

THONG TIN COBAN

1. CAu tric Ban ké hoach cing tac chi nhiém
Theo nguyén tic, ciu tric noi dung bao gi¢r cling phai tuong ximg vid
nhié¢m vy cong tic, cho nén kho cod mot mau ciu tnic chung dimg cho tit
ca cac lop chil nhigm. Tuy nhién, trong nce dé ndo do, cic nhiégm vu
cing tic co ban cia lép chi nhiém trong tnrémg THPT ciing co6 rat nhidu
cing vigc trimg nhan ma chi khdc nhau vé chi tiét. Do vay, cau tmic ké
hoach chii nhigm néu ra day chila mau tham khdo.
Mot ciu tric ké hoach cin phai dat dure cic yéu ciu sau: Pon gian, 16
rang, co lign hé bén trong mot cich logic, cu thé khong bo s6t viéc, giip
cho viéc quan li va thare thi dé dang.
Céve £riic néi dung bdn k& hoach cong tdc chit nhigm théng thiomg bao
gdm 3 phén sau:
Phén 1— Phén tich ddnh gid tinh hinh ciia [6p chit nhigm, ddc diém bin
ngoet, bén rong aia lop chit nhigm.
Phin ndy y&u ciu néu ngin gon, 10 rang, dic difm mim hoc cila nha
truémg, cia lép (nhimg thuin lpi kho khin, tinh hinh HS...).

— Paic diém chi quan (kho khan - thudén lod).
— Pic didm kixich quan (co hoi— thach thirc).

Ngudn thong tin dé sy dumg: Chi thi thue hién ké hoach rém hoc cia
B, nhiém vu ndm hoc clia 5&, cia Phong, ké hoach ndm hoc cia trutmg
va dic diém rigng ciia lop.
Gan day, phan tich SWOT triv thiinh mot quy trinh quan trong trong viéc
x4y dung ké hoach. SWOT 1a ki thuat phan tich moi trudmg gido duc, tim
kigm thuén loi — kho khdn, théd co — thach thire dé phat trién lép hoc.
SWOT co thé gitip GVCN xem xét tit ¢a cic co hoi ma lop chil nhigm co
thé tin dung duoe. Khi 43 hidu duoc tit cd nhimg didm yéu cila tap thé
lérp v timg thianh vién trong lép, GVCN sé co thé quan li vi xod bo cic
i ro mei ban thin cdhra nkén thite hét. Hon thé nifa, ttén cosirso sdnh
va phén tich 5WOT giita 1op nay vii cac 1op khic ttong trudmg, GVCN co
thé phic thao mot chién hroe phi hop phiat trién 1ép hoc &€ dat dén muc
téu mong doi.
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SWOT la chit viét tit tir cic chit ddu tign cda cic tir: Strengths (Cac difm
manh); Weaknesses (Cédc diém yéu); Opportunities (Cic co hoi); Threats
(Cac de doa, mdi nguy hai).

Strengths — Cdc didm manh

Pray 13 nhimg diém manh hodic yéu td co gid trj cia lép, cia HS lip chi
nhiém. Nhing yéu td nay 1a thudc tinh bén trong vi hitu dung cia lop.
Viegc xic dinh cic diém manh cia lép nhdm duy i, xéy dung va Bim don
bay thiic ddy lip phét trién lén mirc cao hom.

Khi phin tich cic diém manh thuémg phai tra léd nhimg cau hoi saw:

Lip cia chning ta co nhimg diém manh néo?

Nhimg thanh cong cia lop trong ndm hoc vira gua la gi?

Chiing ta d3 Iam nhimeg cong viéc ndo co két qua mi mén nhat?

Ca tinh, nhan cich ca GVCN, can ho lép, HS nédo d6 cialép... co nhimg
ndi troi gi 5o vid ngred khac?

Nhimg thanh tich cia lop, cia ca nhin dugc x5y dung theo con dudmg
néo, theo kién thire co ban nio... mé noréd khic khong co?

Timg td nhom HS trong lép cd nhime diém manh oi?

Weaknesses — Cde didm v

Py la nhilng yéu td bén trong l6p hoc, nhimg diém con chuva hoan
thié¢n, chira tdt, cic yéu td yéu kém ciia ci nhéan hodc lép, co tinh séy hai
cho lép. Vigc xic dinh cac diém yéu cia lép nhém tim cach sira chita
hoic da lép thoat khoi diém yéu.

Khi phén tich cic difm yéu thirémg phai tra 1éd nhimg ciu hoi sau:

Lirp cia chiing ta co nhimg diém yéu nao?

Nhimg yéu td nao dan dén that bai cia lép trong nam hoc vira qua?
Chiing ta d3 lam nhimg cong viéc ndo co két qua kem nhat?

Ca tinh, nhén cach ca GVCN, can ho lép, HS ndo d6 cialép... co nhimg
khiém Khyét gi cin phai cdi thign?

Nhimg that bai cia lép, oia ci nhén duoe dién ra theo con duimg néo,
theo chiéu nrémg ndo... co thé Fm khic khong?

Timg td, nhom HS trong lép co nhimg diém véu gi can khic phuc?



Opporfunities— Cac co hdt

Pray 14 nhimeg yéu to bén ngodi co lod hodicsé dem lai loi thé cho ci nhan
va lop hoc. Vige xic dinh cic co hoi nhim dinh gia mot cach lac quan
moi tnrémg bén necdi lip hoc, ndm bit cic oo hoi d€ tin dung v trénh
nhimg Miiro.

Ehi phéin tich cac co hoi thuime phai tra léd nhime ciu hoi sau:

Chi truong sip tdi oia Nha nuie, chi thi ndm hoc cda Bo, ké hoach
nim hoc (5&, Phong)... sé dem lai nhimg loi thé oi cho ttuémg, cho lép
chang ta?

Su quan tim cta linh dao dia phuong oo giap i cho nha trudmg hay
khing?

Nhimg 1 hwime gido duc hoic phuaome phip gidng day mai nao ma
chiing ta nhin thiy duoc?

Manh d4t noi mrémg dong cd nim trong vimg quy hoach...?

Threats — Cec de doa, mdtnguyhat

Py 1a nhimg tic dong tidu cuc bén ngodi méd ci nhin hoic tip thé l6p
co thé ddi mait. Vige xic dinh cic moi de doa, neguy hai bén ngodi nhim
diéu chinh hoat dong dé nein chin cic trirneai b bén ngoai, han ché toi
da cic moi de doa, cic moi nguy hai co thé x4m nhip vio timg HS va pha
vir K cuomg, tién do phét trién cda lép hoc.

Khi phén tich cic mdi nguy hai thirémg phai tra 1éd can hoi sau:

Cudc khiing hoang kinh té thé gifi nay co anh huimg gi dén lép hoc cila
minh khéng? (Gnh huimg cia kinh té todn ciu — dia phurmg noi tnimg
dong — gia dinh H5 —léop hoc)

Cac quan Internet, same online, karaoke... cd anh huimg gi dén HS trong
trudmg hodc 1op minh hay khong?

Xu hirémg bao hue hoce dutmg co x4m nhip vao tudmeg, lop minh khong?
Pruimg giao thing xsudng cip, nan ket xe, in tic o Anh huime dén vigc
hoc tip cia HS hay khong?

Vigc phéin chia cic yéu td thinh diém manh, diém yéu, co hoi vi cicmoi
neuy hai khong nhét thiét phai B mot su phén chia cimg nhdc, vi “co” ¢
thé chuyén thinh “nguy” va nguwc lai moi “nguy” co thé chuyén thanh
“corhoi”. Do do, “nouy” va “co” ludn cod mot quda trinh, mot su chuyén bién
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qua lai. Mdi HS trong lép hodc méi 1op hoc ttong truimg déu phiai nhin
thay dugc didu do d& tim kiém duoe miot su can bing hodc 1ép hoc trong
tnrémg déu phai nhin thay dién d6 d€ tim kém dugc su can bing hodc
chap nhin cic thiach thire khi dua ra quyét dinh. Pigu quan trong 14 khi
phan tich, phai chi ra dure nouyén nhén khién cho cic lép hoc yéu, kém
vé motsd cu thé nio do, dé tir 46 dira ra giai phap, thp tung vu tign gii
quyét nhim co duoe mit bang chit hiomg sido duc tuong doi ddng déu
trong ca lop hoc va trong nha tnuone.

Cudc song chita dung mit su vian dong khing ngimg va con ngrid phai
van dong kheéo 1éo theo dong chay 4y vii mot tu duy linh hoat va tam
nhin sic sao d€ khong roi vao bat o théi cuc ndo.

Khi két thiic phan tich SWOT, cin chot lai mét s6 van dé chién hroc
sau: Tat ci cdc yéu td bén trong va bén neoai dd cho phép ching ta xic
dinh vin dé ciia lép hoc 1 gi? Visao lai co van dé d6? Van dé ciia ai? Co
thé lam gi dé gidi quyét van dé do6? Co thé gbp hiu qua gi néu bo 56t vin
de do?...

Phén 2 — Phicong hicomg, nhiém v, mie tiéw, chi tidu trong ném hoe va
cric bign phap thise hin

Phin nay yéu cau viét muc tigu thit cu thé, chinh xic, co thé do ducrc,
quan sat va danh gia duoc; cu thé hod muc tigu thanh cic nhiém vu phai
thuc hign.

Xeie dinh e fidu

Muc Béu ching

Khi xic dinh muc tigu chung cin tra 1t cic can hoi sau:

CAc muc tigu nay co phit hop vii cic tuyén ba vé tim nhin, sir ménh va
214 tr cta lop hay khong?

CAc muc tigu nay cd phan anh cic van dé chién luoe v cic v tign oia
lop chid nhiém, cia troémg hay khong?

Cac muc tiéu chung co dinh huimg 16 cho hanh dong hay khong?

Cac muc tigu chung co mang lai lau dai hay khong?

Vi du vé muc tigu chung (cta lép chi nhiém): Nang cao chat hromg oido
duc toan dién cho HS lop 104, trudmg THPT...



+ o+ o+ o+

e fén cis the

Khi xic dinh muc tigu cu thé cin i ttong téi két qua cudi cimg, cu thé
cin dat va co thé do dupc. Chi ¥ nguyén tic5—- M—A- R-T.

5 — Specific: Cu thé, dé hidu. Chi tigu phai cu thé, dé hidu vi nd dinh
hwrémg cho cic hoat dong trong tuong lai.

M — Measurahble: Po hitmg duge. Chi igu nay ma khong do hnémg duoc
thi khong hiét trong qua trinh thaue hién co dat duoc hay khing.

A — Attainable: Vira sirc dé co thé dat duoce. Chi tigu phai co tinh thach
thitc dé cd ging, nhung ciing dimg dit chi tidu cao qua ma khong thé
dat ndi.

. — Result-Oriented: Binh huimg két qua, day 1a titu chi do hmémg su cin
bing gitta kha nang thuc hign so véi nguon luc oia lép (théd gian, nhén
sy, qujf hoat dong va cic didu kién khic...).

T — Time-hound: Gidéi han thid gian. Moi cong viéc phai co thid han
hoin thinh, néu khong co sé hi tri hofn. Théi gian hop l gitip hoat
déng ciia lép dat duroc muc tidu oo va cac muc tigu khac.

Vi du vé muc tigu cu thé (cia lép chid nhigm): Cudi im hoc, lép 1142
trurémg THPT... dat danh higu “Lép hoc théin thign®, xép loai cic dot thi
dua dat tir thir hai toan thréme trirlén; HS thi 46 tot nehiép 98% ...

Xee dinh cdc bign phdp thie hign (hode chieong frinh hdanh ding)

Khi xic dinh céic bién phap thuc hién, véd moi bién phap cin tra 1éd cic
ciu hoisau:

Can lam gi dé dat dén muc tigu?

Lam nhar thé néo?

Cac nguon luc cin thiét dé thyc hign bién phap 1 oi?

Xac dinh nhimg diéu kign, phuong tién, dia diém va théi gian tién hanh
cac hoat dong.

Cac ciu hdi cin tra li:

Cac hoat dong cin duoce thue hign 1 gi?

Trong cic hoat dong & duwce xic dinh, hoat déng nao cin diroclam mude?
Sap xép chc hoat dongvao khung thid gian néo B pht hop nhat?

Néu cb qua nhidu hoat dong bi tring Bp thi cin ddi v wu tién nhimg
hoat dong co thé gidi quyét duoe nhiéu van dé hoic nhu cdu hon. Po la
nhimg hoat dong nao?
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511 dung nhimg ngudn luc nio?

+ Trach nhiém thuc hién chinh la ai?

—  Cac dé xudt td chite thuc hién cin chira:
+ Cachoat dong cin thauc hién

+ Cacchisdkét qua

+ Neudi phutrach

+ Théi gian

+ Noudm hre (kinh phi, nhén sy, phirong tién...)

— Xdbc dinh tigu chi danh gid sutién bo

+ Chiing ta dang di ding hwime vii ké hoach khong?

+ Chiing ta dang thure hign ding ké hoach khong?

+ Ching ta co dap img mong doi cia cic bén lién guan khong?

Phén 3—Xee 3inh ode phicong phép kidm tra i danh gid vide thye hitn
kéhoach

Tiéu chi danh gia

Hé thong thong tin phan hoi

Phuomg thite ddnh gid su tién bo

— Xay dung cic ké hoach hoat déng gido duc trong ndm hoc, GVCN co thé
sdp xép cac hoat dong theo cach sau:

+

Théi gian Phiin cong Kiém tra Ghi
Cc Chudn Nhian | cha
) . bi . xet (sira
hoat Nguoi | Ngutd I Nguin Théri | gsnl 7.
dong | Thang Tuin | phu | tham d?éu tham . » q?l
trach glﬂ kléll g]ﬂ £1Aan o1a dien
chinh)

Thure tién cho thay, k&€ hoach o GVCN dit duoc thiét ké mot cich cin
thén, co tinh dén nhimg tién dé va nhimg diéulién nhét dinh, songkhong
tranh khoi nhimg han ché do nhimg bign dong cta thuc tién dem ki.
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Do do, GVCN cin dva vao cac thong tin thu duoc, déi chiéu vii muc tigu
dé kip thed diéu chinh va hoan thién ké hoach mot cich linh hoat, sdng
tao nhim thuc hién tot nhimg muc tigu giao duc 43 dé ra.
GVCN gioi i nhimg ngi hiét x4y dimg ké hoach, thuc hién theo ké
hoach va ciing biét diéu chinh chiing néu thay can thiét.

2. Tim hidu tap thé lap, tim hi@u hoan canh, dac diém va diéu kién

s0ng cua ting hoc sinh

Py 1a nhigm vu trung tam ctia GVCN lép trong viée Ep ké hoach cong
tac chil nhigm nhim td chire oo hidu qua cic hoat dong gido duc HS chia
nhié¢m duge nha tnedmg giao pho.
Nguii GVCN mudn thinh céng trong lap ké hoach cong tic chi nhigm
nhim td chitc hoat dong su pham cita minh thi khong thé gido duc mot
cich chung chung, tnin hromg méa phai co cic bign phap cu thé phia hop
vii dic didm I tudi, dic didm tam K, nhan cich cia timg HS trong tap
thé lop.
Mudn vay, truée hét GVCN phai tim hidu hoin cinh, dc diém va diéu
ki¢n sdng cita timg HS. Cu thé nhar:

— Nghién ciu hd so ciia HS (So véu ki lich gia dinh, hoc ba, sd diém, hién
ban hop lép, ban kiém diém, ty nhén xét, danh gia cia ci nhan...).

— Nghién ctu cic san phim hoc tip va hoat déng cia HS (nhimg bai kifm
tra, bai thi, bdo tuémg, tranh v€&, nhat K, san phim, lao dong, gido duc thé
chat...).

— fuan sat nhimg biédu hién tich cuc hay tigu cuc trong cic hoat dong hoc
tap, lao dong, thé thao, vin nghé, vui choi... hing ngiy.

— Trao d8i, tro cdnyén, truc tiép hodc gidn tiép vid HS, vii can bo lép, cin
b Podn, vii GV hé mon... vé nhimg noi dung cin tim hiéu.

— Thim gia dinh HS va tro chuyén vid phu hiynh @ hidu hodn cinh v co

hign phap gido duc thich hop.
Nher cic bién phap da dang d6, GVCHN lip cd thé thu hrom duce mot khoi
hromg 1ém thing tin vé lip chid nhigm cta minh, lam or si cho qua trinh
nghién ciru, phan tich, x¥ i nhimg thong tin d6 bang nhiéu hinh thirc
khac nhau dé tir &6 c6 duoe nhimg nhén xét, dinh gia va hidu ban chéat
HS cila minh. Can ghi chép, theo ddi tién trinh phét trién cia cic em
durin dang nhét ki cong tac chii nhiém lép.
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Pé hoin thanh cong tic chil nhigm, nguéi GVCH phai nhiét tinh vid
nehé, co long nhin 4i doi véi HS v it cin phai cd phuong phip 1am
vié¢c khoa hoc. Tinh khoa hoc cfia cong tic gido duc HS duoc biéu hién
duéd nhiéu goc do, song cai bao tim 1én tit ca 1 cong tic ké hoach
hod hoat déng gido duc (hay con goi I thiét ké qua trinh gido duc).
Cong tac cia neudi GVCN lép hétsitc da dang v phong pha. Ho khong
chi 14 nguin dua ra duoc nhimng dinh huimg, néi dung gido duc ca lip
mot cich ding din, phi hop véi muc dich, muc tidu gido duc, ma con
i nguei td chne thue hign, kiém tra, don ddc, dinh gia hidgu qua dat
duwc ciia téip thé 16p hoc va cia ban thén, Vii nhimg dic diém phiic tap
do, vigc hoach dinh mot ké hoach cu thé truére khi tién hanh hoat dong
dugc coi 14 co 50 dam bao cho hidu qua gido duc cia GVCN lop. Vige
lam nay vira 1a trach nhigm, vira 13 két qua sdng tao cia mdi GVCN, no
phan anh ré nét ndng huc thiét ké va du dodn cia ho trong cong tic gido
duc. Pay la mot pham chat cuc ki cin thiét doi véd neudd lam cong tic
zido duc.

3. Lap k& hoach chi nhiédm & trudng trung hoc phd théng
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Khi lap ké hoach chi nhigm ‘mg vii mot giai doan, mot nhiém vu nio do
cila cong tic gido duc, ngudi GVCN can chi ¥ motsé van dé co ban sau:
Muc tign, nhiém vu va k& hoach ndm hoc cia trudmg,

Nhimg dic didm ndi bit ciia doi tuonmg gido duc.

Nhimg dic didm vé cic moi quan hé x8 hoi cia moi HS va tap thé HS.
Nhimg hoat déng cia té chire Poin.

Pric dim phit trién kinh té€, =8 hoi, vin hod... cida dja phuong,

Chiéu huémg phat trién rong timg hoat dong cia d6i twmg gido duc
{thuin loi, kho khin).

Su hién dong cia nhimg yéu td chi phoi mst hoat dong va cic bién phap
diéu chinh drkién.

Bi¢n phip theo dii, kiém tra, d&inh gid hoat dong thiyctién ala HS.

K& hoach fudn: mdi fudn oo 1 1i8t sinh hoat dudi cév vé 1 1188 sinh hoat 1ép.
Sinh hoat duéi cir dau tudn:

Py la thed didm dé GVCN thong bdo ké hoach tuin hodc nhiém vu trong
tam danh cho mot thang do linh dao nha tmmyg phd bién nhar:



Chi dé nam hoc, nhimg nhiém vu trong tim nhimg viéc HS can lam doi
v tudn 1€, thdng d&u ndm hoc.

Nhimg viéc ma HS can phai lam trong tudn nhu vé sinh 1ép hoc, cich
phong chong dich ciim, tuin 1& vé sinh mic sach, tEin 1€ an todn giao
thong, tuan 1é an toan thuc pham,...

Ké hoachsinh hoat lép ciia chil nhiém lép:

Tiét nay GVCN can phdi xéy dung gido 4n. Gido 4n cin tip trung vao mot
s0 difdm sau day:

Tim hiéu va ghi lai nhimg nhén &t quan trong cia cic GV day lop trong
mot tudn qua, HS 43 co nhimg tign b gi &€ hidu duong trén lop.

Cd nhimg hién tuemg bét thuémg GVCN cin canh bdo chung. Riéng doi
vii HS cd "van dé" nhua danh nhau, vo 18 vid thiy, oo gido thi phai Bm
vigc rigng, tuyét ddi khong lam cho HS cam thay bi si nhuc tnudre 16p.
Nhimg vin dé chung cin phd bién vao tiét chiao ctr & tudn sau. Tuy
nhién, ban ké hoach luén luon phai duoe dinh huéimg dua vio muc tigu
oidng day va gido duc HS cia ca mot cip hoc.

Nhimg GVCN cidn than cb thé o dén HS ala minh mit ban photo nhimg
léri dé nghi va nhimg diéu batbudc dinh cho HS vao tudn 1é ki tidp.

Thu nhin nhimg ¥ kién tir ddng nghiép sau mot tuin tham gia giang day
va giao duc HS.

511 dung ban ké hoach ciia tiin 1é d4u tign &€ tao ra mot khung tuong tu
nhu i mot gido 4n mau cho nhimg tiét chi nhiégm sau nay. Van dé con
lai l4 diéu chinh sao cho phi1 hop véi nhiém vu cia moi tudn.

Tuy nhién, trong nhimg tiét chii nhiégm 16p, GV ciing nén danh théi gian
dé cho HS thir gidn thodi mdi trong su trat oy cho phép. Khong nén 4
cho HS lic ndo ciing cam thiy GVCN chi biét truyén dat ménh lénh chi
khong hiét chia sé vii cic em.

Pé don gidn hod cong tic chi nhiém lép, GV cin biét sdp xép thod gian
riéng cta minh co chi dich va co dinh haimg nhare:

Lip nhimg muyc tigu cin phai lim 54 tay, nhér dén ddu thi shi dén d6 nhar
mot sunhic nhir thuémg xuyén doi vid ban than.

Liap mit danh sach nhimg viéc cin lam vio tiét chi nhigm hing ngy
trong tidn, ké ci nhimg vi¢c nho nhait nhu a vin dé khong vé bay rén
tudmg, trén bang.
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— Nén han ché sy chin chir khong dit khodt va dic biét cdnd nghia ciu an

khi lam GV CN.

Tan dung nhimg khoang thed gian nhar trode v sau gide 1én lép, thid gian
chér budi hop bit d&u la GV co thé ghi nhimg vidc can thiét vao gido an
hodc sd tay chii nhiém ciia rigng minh.

GV khong nén im nhimeg viéc i HS cfia lip cd thé Bim tot thay cho minh
nhr: cat gitt nhimg dung cu cta lop, dua nhimg bai tip d3 duoc hoan
thanh, dirasd du bai vié vin phong, trang tri 1op hoc, st tm i ligu hosc
tac pham cin thiét cho mot tiét thao siing cita mot GV nao do...

4. NOi dung chia yéu cia bang ké hoach cing tac chi nhiém & trurdng
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trung hoc pha théng

Lap ké hoach ddi véi nhiém vu gido duc cia GVCN lép thuime bao gdm
nhimg ndi dung co ban saw

Thu thip va 21 li cic dang thong tin

Thu thip va a1 i cic dang thong tin co lién quan t6i noi dung hoat dong
sido duc: he thong muc tiéu gido duc va day hoc cila nginh, cia tneme,
ciacmuc tigu kinh té — x4 hoi cta dia phuong; nhimg dic diém vé cac mit
dao dirc, hoc huc, x1 huéimg nghé nghigp, himg tha, sitec khoé cia HS lép
minh chi nhiégm, nhimg dic diém vé hoan canh gia dinh HS, tip qudn,
phong tuc va dic diém cong dong noi HS .

Cdc dang théng fin cdn thu thdp &¢ oitip noeod GVCN ldm 865t cong fdc
bao gdm:

Tinh hinh chung cia lop chi nhigm:

Tdng so HS (nam, nit, dan téc, ton zido)

Td chifc cin ba lop (op mnme, lép pho, t6 rdme cic td, cin su cic
mang cing viéc cia lop)

Té chire Poan TNCS Hé Chi Minh

Nhimg thanh vién tich cuc trong lop

Nhimg HS co ndng hue, HS ndi troi vé vian nghe, thé duc, thé thao

Nhimg HS co ndng huc hoc tip yéu kém

Nhimg HS ¢4 hiét

Nhimg HS co hoan canh kho khin dac bigt

Nhimg HS Ja con em cing chite nha murée



S HS l4 con em cong nhén, nong ddn

S HS 14 con em dign chinh sdach

Tinh hinh khai quit vé iimg HS (zdm phén Ii lich trich ngang cida HS va
phin gia dinh):

Ho tén HS

Nam, nit, d¢an toc, ton =ido0

Namsinh

Nué quan, tm quan

Stc khoé

Hoc hre

Pao dic

Nang hre hoce ndi troi

Nhimg cong tic tham gia trong tap thé 1op

Nhom ban

Vé phan gia dinh:

Ho tén hd, me, nghé nghiép, trinh d6 vin hoa

5 hromg anh chi em ruot

Thianh phan gia dinh

Prja chi nwi i ciia gia dinh, s0 dién thoai

Tinh hinh kinh té

Tﬁf ca nhimg dang théng tin nhu trén chi durc coi nhar nhimg théng tin
maAu co tinh chét tham khao.

Tuy thudic vao mdi hoin canh, nhimg dang théng tin cin thiét sé duoc
bd sung mot cich thich hop, dong théd sau khi thu thép, cin tién hanh
sang loc, phén loai du kién trudre cich xitli tiromg tmg phi hop véi nhimg
diéu kién khach quan, chi quan, nhimg thuan loi va kho khan cu thé cda
déi hromg gido duc.

¥ac dinh 44 va chinh xic cic hoat dong gido duc

Xac dinh dd va chinh xic cic hoat dong gido duc phi hop vid nhimg diédu
kién va hodn canh ciia lép, cila mrémeg va dia phaone.

Thiét 1ap mai quan hé sitta hoat dong va thit bic tu tign cia time loai
hoat dong.
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Du kién cic tinh hudng co thé va huimg gidi quyét tuong img dé ban ké
hoach co tinh kha thi, sdt véi diéu kign thuc té.

Nowdi GVCN phdi dit ra cic tinh hudng o thé xiy ra va dukién duge ciu
tra léri. Nhimng tinh huédng do co thé la:

Ban ké hoach cin nhimg yéu td nao?

Nhimg hoat démg ndo cin duoe i tign gidi quyét trode?

Cac hre hromg duoc sit dung dé thae thi cic hoat dong?

Khong gian va thiéi gian tién hanh hoat dong vé moi méit oido duc va
gido duimg?

Su bién thién cic yéu td tham gia vao hoat déng va cic gidi phap giai
quyét huomg 'mg...

Ban ké hoach co thé duoce soan thao theo mot s6 hinh thire sau:

Hinh thite ldp bang

K& hoach hoat dong cita lép chi nhigm

Hoat Cachoat ]?1én ﬂl-i:hﬂlt]g T chitc nhén

déng | déngcu | Diadiém l“‘dl‘l,‘ h““ t“ Théigian | syti€nhanh

chinh thé vehod hoat déng
dong
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+ Hinh thic sodd

Thure chét so dd 1 cu thé hod cic cong viéc mang tinh tro gitip cho
GVCN co diéu kién thé hién 18 ring ¥ tuimg hoat dong cila ban thin
trong cong tac chii nhiém.

Sor db mivip GV xic Kp duoe thi ty v tign cic hoat dong va dién chinh
chiing khi cin thiét.

Mau st dd dudi day mo ta ké hoach tdéng thé trong tudn cia GVCN.

K& hoach hoat dong cita lép chi nhigm




K& hoach tdng thé trong tuin

Hoat dong Hoat dong Hoat dong
oiaon duc day hoc ngoai khoa
1gp QA Apg
Pxanh gia Panh gia Panh gia

Nhin vao so dd trén, ching ta co thé thiy 16 ciac hoat dong tip thé (zido
duc, day hoc, ngoai khod) duoe cu thé hoa theo cic cot, sip xép 1 tién
(1, 2, 3) va cudi cimg I danh gid sau moi hoat dong.

+ Féthop gifia hinh thiic sodo vé bdng
Trén so do chi ra nhimg hoat dong chung nhét va that b vu tién tién
hanh, con bang thirémg dugc thiét lip san so do, B su cu thé, chi tiét hoa
tén va cach thire td chirc hoat dong 43 durcso dd dé cip dén.
Thiét Iip ké hoach chii nhiém lép 1A cong vigc cda nored GVCN truére
moi ndm hoc, hing thiang, hing tuan; théi gian cia ké hoach cing ngin
thi cong vigc duoe &it ra cing phai cu thé, bign phip gidi quyét cing
phai thiét thue, ré rang.
Chéng han, ké hoach chni nhiém mot tudn phai 4 cip téd: noi dung hoat
dong va nhimg véu ciu dit ra ddi vii moi noi dung, doi hiome tham sia,
ngudi diéu hanh hoat déng, cic luc hromg ho tro, thed gian, dia didm tién
hianh, danh gia hié¢u qua.

MHIEM W1 HOC TA&P
1. Ban lam 16 thé nao 14 ké hoach cong tic GVCN.
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2. Bannéu ¥ nghia cfa vigc xiy dung ké hoach cong tic GVCN.

3. Ban trinh bay nhimg noi dung chil yéu cia Ban ké hoach cong tic GVCN.

4. Ban néu cac bién phip cin thiét dé thu thép thong tin trong viéc iy
dimg ké hoach chiil nhiém lép.

THOMG TIM PHAN HOI

1. K& hoach gido vién chi nhiém lop
Ké hoach chii nhigm b su cu thé hoa ké hoach cfia nhd tnimg, ciia khai
lérp chii nhigm, duoc thue hién trong pham vi mot lép hoc cu thé.
Ké hoach chi nhiém lép thé hiénsu cu thé hoa quan diém dudmg 16i gido
duc ciia Panyg, cic nhiém vu ndm hoc, nhimg quy luét va i luén »ibdo duc
vao vigc thiét ki va thue hign cic muc tigu gido duc cia nhi tmudmg mot
céch cu thé.
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2. ¥ nghia cua viéc ®ay dung ké& hoach gido vién chi nhiém lap

Ké hoach GVCN lép cd dic tinh quan trong 1 tinh lign tuc, thé hién
mot hé thong lien tuc cic muc tigu litn quan chit ché vii nhau, ndm hoc
trude lam co s¢ cho ndm sau, hoat dong trudce lam co s& cho hoat
déng sau...

Vi vay, ké hoach GVCN lap 1a tap hop cic muc tiéu cd quan hé chit ché
viri nhau, thdng nhét bid muc tigu chung v hé thong nhimg bién phap
duoce xiy dimg trudre cho mot siai doan nhét dinh nhim thaue hign nhiém
vu gido duc di duoc xac dinh.

K& hoach con i chuong trinh hanh déng cda GVCN lép, durc x4y dung
trén co sir nhimg chi thi, nghi quyét cia Paneg va Nk murée vé ofio duc,
duwc van dung va thue hign trong nhimg diéu kign cu thé, phit hop vii
dic diém cila nha tnrime.

Trong nld tneme phd thong co nhiéu ké hoach. Ké hoach cta GVCN lép
mot neit I sy cu thé va chi tiét hod ké hoach ciia co quan quan li cép
trén, nxit khidc duoc dua trén tinh hinh thue tién v nhiém vy cu thé cia
nha truémg.

Mbi loai ké hoach ciia GVCN lép duwe xiac dinh theo nhiém vu cia timg
don vi cong tic (theo td cnic nhi mwmg) theo cic hoat déng (day hoc,
sido duc, lao dong san xuét..) va theo thédi gian (hdm hoc, hoc kK,
thang, tuin).

Ké hoach chid nhiém 1 sy cy thé hod ké hoach ciia nké thidmg, ciia khoi
lérp chii nhigm, dugce thue hién trong pham vi mot lép hoc cu thé.

Lap ké hoach I vach ra nhimg cich tigp cin hop li & dat duoce cic muc
tigu d4 dé ra, dé su co ging cia thiy va tro co hidu qui. Khing co ké
hoach, hoat déng quin li sé & trang thdi ty nhién, hidu qua thap.

Lip ké hoach chii nhigm c6 cic muc dich: giam bot sy kit dinh: cha
trong vao cic muc tidu, tao kha ndng dat muc tigtn mot cich kinh t& va
cho phép GVCN co thé kiém sodt qua trinh tién hinh cic nhigm vu.
GVCN cin quan tam dén viéc lip ké hoach, dén viéc thiét ké nhimg brére
di va viéc lam cu thé theo mot tinh tu 43 duce quy dinh dé dat duoc
muc tigu di dé ra. Hinh dung duoe nhimg bute di cu thé ndy, chic chin
GVCHN lip sé tranh duoe yéu td ngiu nhién, tuy tién trong cing tic quin
li va gido duc tap thé HS.
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CAU HOI TU DANH GLA

Ban hiy lap k&€ hoach chi nhigm 1ép véd nhimg dit kign phi hop vid dic
difm gido duc tai dja ban ban cong tac.

D. TAI LIEU THAM KHAO
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